VYPUICNI RAD KNIHOVNY VSEM

VYSOKE SKOLY EKONOMIE A MANAGEMENTU

VypUijéni tad knihovny upravuje podminky vyuzivani a pravidla pro vypuj¢ku knizniho fondu
Vysoké Skoly ekonomie a managementu.

VypUGjéni tad knihovny je vnitfnim predpisem Vysoké &koly ekonomie a managementu.
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Clanek 1
Uvod

Knihovna Vysoké $koly ekonomie a managementu (dale jen VSEM) je specializovanym
pracovistém pro poskytovani informacnich sluzeb v oboru ekonomie, management,
marketing, finance a pfibuznych oborl, které slouzi potfebdm studentl. Zfizovatelem
knihovny je Vysoka Skola ekonomie a managementu.
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Clanek 2
Zakladni ustanoveni

Uzivateli sluZzeb knihovny jsou akademicti pracovnici, studenti a zaméstnanci VSEM.
Sluzby knihovny jsou diferencovany podle jednotlivych kategorii uzivateld.
Knihovna VSEM je elektronicky zabezpelena proti kradeZi dokument{ a ostatniho
vybaveni. 5
PFipadné kradeze, v&etné jejich pokusl jsou neprodlené nahlagovany Policii CR.

Clanek 3
Uzivatelé knihovny

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba, kterd je registrovana v databazi
uZivateld (ddle jen ,SIS VSEMY) a jiz je vystaven prikaz
studenta/zaméstnance/akademického pracovnika (dale Jen ,,prukaz VSEM"), ktery
je dokladem pro styk uzivatele s knihovnou. Vystaveni prukazu VSEM je podmlnkou
pro absenéni vypljéku dokumentd z fondu knihovny. Priikaz VSEM je neptenosny
a uzivatel odpovida za jeho zneuziti.

Osobni udaje o uzivatelich knihovny jsou evidovany v nezbytné mirfe pro
poskytovani kvalitnich sluzeb knihovny a ochranu fondu i majetku VSEM a je s nimi
nakladano podle zékona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich dajd.

Uzivatel je povinen VSEM bez zbyte¢ného prodleni ozndmit zmény v osobnich
Gdajich (Jmeno bydllste a kontaktni spojeni).

Ztratu prdkazu VSEM je uzivatel povinen bez prodleni oznamit Informacné
poradenskému centru VSEM, které zrudi platnost ztraceného priikazu v evidenci
uzivatell v SIS VSEM. Za vystavenl' nahradniho prikazu VSEM v piipadé jeho ztraty
je uzivatel povinen uhradit administrativni poplatek dle Administrativniho ceniku
VSEM.

Clanek 4
Pljcovani dokument

UZivatel si dokumenty k vypUjéce vybird pfimo ve fondu zpFistupnéném ve volném
vybéru v knihovné (katalog je dostupny na webové strance
www.knihovhavsem.cz).

Vybrané dokumenty si student odndasi z prostor knihovny az po vyplnéni online
formuléfe ,Knihovna VSEM - vypUijéni formular.

Pokud uzivatel zjisti pfi prevzeti dokumentu zjevnou zavadu, je povinen ji oznamit
pracovnikovi Informacné poradenského centra.

Knihovna nevydavéa pisemny doklad o provedené vypdjéce ani o jejim vraceni. Stav
svych vypuljéek si mize uZivatel ovéfit na webové strance www.knihovnavsem.cz.
Dostane-li se vypujéeny dokument do styku s infekénim prostfedim (napf.
onemocnéni uzivatele infek¢ni nemoci), je uzivatel povinen tuto skute¢nost oznamit
knihovné. Knihovna pak postupuje podle platného hygienického predpisu, aby
chranila dalsi uzivatele pfed nakazou.

Z fondu knihovny Ize realizovat prezenéni nebo absencni vypljéky. Pouze pro
prezenéni vypljéku jsou uréeny zejména:
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a) staré tisky a dokumenty vydané do r. 1900,
b) periodika,
c) vzacnd, popt. jedineénd vydani dokumentd z 20. stoleti.

Clanek 5
Rezervace dokumentu

1. Uzivatel si mize absenéné& vypljéeny dokument rezervovat na webové strance
www.knihovnavsem.cz s tim, Ze o moznosti jeho vyzvednuti je informovan na
studentsky email.

2. Vyzvednuti rezervace je mozné do 2 dni od zaslaného emailu, a to na Informacné
poradenském centru v Ufednich hodinach.

Clanek 6
Pocet vypljcek

1. Maximalni poCet absencnich vypljcek je diferencovan podle kategorii uzivatele:
a) Student VSEM - 10 vypUjéek
b) Zaméstnanec/akademicky pracovnik - 50 vypujéek
2. UZivatel si v rdmci jedné vypuij¢ky mGze najednou vypQjéit maximalné 5 publikaci.

Clanek 7
Kauce

1. Pfi vyjime¢ném, jednordzovém pozadavku na vypujéeni je knihovna opravnéna
vazat plj¢eni dokumentu na sloZeni kauce v hotovosti v K& proti protokolu o kauci.
O povinnosti slozit kauci a o uréeni jeji vySe rozhoduje povéreny pracovnik VSEM.
Kauce je vratna v plné vy$i a to v ramci Fadné/sjednané doby vypQjéni Ihty.

V pfipadé nevraceni predmétu vypuljéky je uZivateli doGctovana &astka skuteéné
ceny publikace/dokumentu.
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Clanek 8
Vyp@jcni lhity

1. VypUjéni Ihdty jsou uréeny kategorii uzivatele a kategorii dokumentu. Dokumenty
Ize vypUjéit absenéné na standardni vypdjéni Ihdtu. Dokumenty, které jsou uréeny
pouze pro prezenéni studium (viz ¢ldnek IV - PGj¢ovani dokumentd), nelze absenéné
vypuijcit.

a) Cenova Urovef Exclusive/Premium - vypljéni doba 6 mésici (ucebni
texty/publikace VSEM), 60 dni (ostatni publikace v rdmci knihovny VSM)

b) Cenovd UGrover Klasik/Standard - vypujéni doba 30 dni (bez moznosti
prodlouzeni)

2. Informaéné poradenské centrum miZe bez udani dlvodu stanovit kratsi vypUjéni
Ihdtu nebo poZadovat okamzité vraceni pljéenych dokumentd pfed uplynutim
vypujéni Ihity.

3. V piipadé, ze student neméa vyrovnany veskeré zavazky vi¢i Knihovné VSEM, neni
mu v pfipadé zanechani studia predano potvrzeni o studiu, ¢i jiné potvrzeni
dokladajici studium na VSEM nebo doklad o faddném ukonceni studia (diplom,
dodatek k diplomu).

Clanek 9

Piekroceni vypljcni Ihiity

Knihovna neni povinna upominat uZivatele o vraceni vypdjéenych dokumentd. Nevrati-
li uZivatel vypuj¢ené dokumenty ve vypujéni Ihdté nebo je vréti v poskozeném stavu, je
uzivatel povinen uhradit jejich cenu. Cenu stanovi VSEM.
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Clanek 10
Prava a povinnosti uzivatell

Uzivatelé maji pravo vyuzivat vSech nabizenych a dostupnych sluzeb knihovny.
Uzivatelé maji pravo vyzadat si ucetni doklad za placenou sluzbu.

Uzivatelé maji pravo podavat konstruktivni podnéty a stiznosti k praci knihovny.
Nezbytnd data ziskand od uZivatell jsou povaZovana za ddvérnd. Nebudou
zneuzita. y

UZivatelé jsou povinni dodrZovat ustanoveni vypljéniho fadu VSEM a Fidit se pokyny
Informacné poradenského centra VSEM.

Uzivatelé jsou v knihovné povinni zachovavat klid, poradek a Cistotu.

Vypljéené dokumenty nesmi uZivatel puUj¢ovat daldim osobdm. UZivatel rudi za
vypljéené dokumenty po celou dobu jejich vypQjcky.

UZivatel také odpovidd za dalsi &kody, které zplsobil na zafizeni a majetku
knihovny, podle obecné platnych predpisu.

VypUjéené knihy uZivatel vraci na Informaéné poradenské centrum v rdmci Gfedni
doby.

} Clanek 11
Rad prostor knihovny

UZivateldm je zakdzdno v prostorach knihovny konzumovat potraviny & napoje,
koufrit nebo uzivat omamné latky.

UZivatel ma pravo pouzivat pouze jedno pracovni misto. Misto nelze uzivat k jiné
nez studijni ¢innosti.

Z prava vyuzivat sluzeb knihovny jsou vylouceni uzivatelé postizeni nakazlivymi
chorobami a uZivatelé, kteFi pro nemoc, znetisténi odévd, zdpach nebo z jinych
dtvodl naruduji studijni prostfedi pro ostatni uZivatele.

Clanek 12
Zavérecna ustanoveni

UZivatel, ktery porudi povinnosti stanovené knihovnim Fadem, mize byt do¢asné
nebo trvale zbaven svych uzivatelskych prav.
Tento vypQjéni Fad nabyva Gc&innosti dne 1. 9. 2015. Aktualizovano 1. 9. 2022.




